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Załącznik nr 9 do STATUTU  
Szkoły Podstawowej im. Mikołaja Kopernika 

w Radzicach Dużych 

 

 

Regulamin  

KORZYSTANIA Z PODRĘCZNIKÓW,  

MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH ORAZ  

MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH 

 

§ 1. 
Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy Regulamin opracowano aby zapewnić trzyletni okresu używania 
podręczników, materiałów edukacyjnych w Szkole Podstawowej im. Mikołaja 
Kopernika w Radzicach Dużych  

2. Regulamin określa szczegółowe warunki korzystania przez uczniów z bezpłatnych 
podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych.. 

 

§ 2. 

Zastosowana terminologia 

Ilekroć w regulaminie mowa o: 

• szkole – należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową im. Mikołaja Kopernika 
w Radzicach Dużych, 

• uczniu – należy przez to rozumieć ucznia realizującego obowiązek szkolny – 
ujętego w księdze uczniów Szkoły Podstawowej im. Mikołaja Kopernika  
w Radzicach Dużych, 

• rodzicu ucznia – należy przez to rozumieć także opiekuna prawnego, 

• podręcznikach – należy przez to rozumieć podręczniki dopuszczone do użytku 
szkolnego ujęte w szkolnym zestawie podręczników,  

• materiały edukacyjne - należy przez to rozumieć materiał zastępujący lub 
uzupełniający podręcznik umożliwiający realizację programu nauczania, 
mający postać papierową lub elektroniczną,  

• materiał ćwiczeniowy - należy przez to rozumieć materiał przeznaczony dla 
ucznia służący utrwalaniu przez niego wiadomości i umiejętności, 
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§ 3. 

Zasady i okres trwania wypożyczenia 

1. Podręczniki i materiały edukacyjne są własnością szkoły i znajdują się w zasobach 
biblioteki szkolnej. 

2. Podręczniki i materiały edukacyjne są wypożyczane (użyczane) uczniom szkoły na 
okres danego roku szkolnego. 

3. Wypożyczenia (użyczenia) podręczników i materiałów edukacyjnych  
i ćwiczeniowych dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki 
szkolnej w oparciu o listy uczniów danej klasy przekazując  je wychowawcy klasy. 

4. Podręczniki i materiały edukacyjne na dany rok szkolny są wypożyczane i zwracane 
w dniu i w godzinach uzgodnionych pomiędzy nauczycielem odpowiedzialnym za 
prowadzenie biblioteki szkolnej, a wychowawcą klasy, (zwrot nie później niż dwa 
dni przed zakończeniem roku szkolnego).  

5. Podręczniki, materiały edukacyjne i ćwiczeniowe są wypożyczane (użyczane) 
uczniom nie później  niż do 15 września danego roku szkolnego. 

6. Wypożyczenie podręczników, materiałów edukacyjnych  i ćwiczeniowych może 
nastąpić również w innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego. 

7. Podręczniki są wypożyczane (użyczane) uczniom po podpisaniu stosownego 
dokumentu przez rodzica, potwierdzającego użyczenie podręcznika. 

8. Dokumentacja dotycząca wypożyczania  podręczników przechowywana jest w 
bibliotece szkolnej przez okres roku. 

9. Za zebranie od rodziców podpisanych dokumentów użyczenia oraz przekazania ich 
do biblioteki szkolnej odpowiada nauczyciel wychowawca (załącznik nr 1). 

 

§ 4. 

Zmiana szkoły, egzamin poprawkowy 

1. Rezygnacja ucznia z nauki w szkole w trakcie roku szkolnego jest równoznaczna 
z koniecznością zwrotu wszystkich podręczników, materiałów edukacyjnych  
i materiałów ćwiczeniowych. 

2. Uczniowie przystępujący do egzaminu poprawkowego zwracają podręczniki  
i materiały edukacyjne nie później niż do końca sierpnia danego roku. 

3. Nadzór nad zadaniem, o którym mowa w pkt. 2., realizuje wychowawca ucznia oraz 
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej. 

 

§ 5. 

Zakres odpowiedzialności 

1. Uczeń ponosi pełna odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia 
wypożyczonych podręczników i materiałów edukacyjnych nieujawnionych w chwili 
wypożyczenia. 
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2. W przypadku zgubienia podręcznika/materiału edukacyjnego lub jego zniszczenia 
sporządza się protokół, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu,  
a rodzice są zobowiązani do zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika.  

3. Przy sporządzaniu protokołu, o którym mowa w ust.2, może być obecny rodzic 
ucznia.  

4. W przypadku nieobecności rodzica w celu uzyskania od rodziców kosztu utraconych 
lub zniszczonych podręczników wysyła się wezwanie do zapłaty, którego treść 
stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. 

5. Zapisu ust. 2 nie stosuje się w przypadku zwrotu podręcznika po jego trzyletnim 
użytkowaniu. 

 

§ 6. 

Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem 

1. Uczniowie są zobowiązani do: 

• używania podręcznika zgodnie z jego przeznaczeniem,  

• zachowania troski o jego walor użytkowy i estetyczny, 

• chronienia go przed zniszczeniem lub zagubieniem (stosowanie okładek). 

2. Zabrania się dokonywania w podręcznikach jakichkolwiek wpisów i notatek. 

3. Dopuszcza się zaznaczanie pracy domowej ołówkiem. 

4. Wraz z upływem terminu zwrotu uczeń zobowiązany jest uporządkować podręczniki 
tj. powycierać wszystkie wpisy ołówkiem, pokleić oraz oddać podręcznik wraz z jego 
dodatkowym wyposażeniem (płyty, mapy, plansze itp.) 

5. Dodatkowe wyposażenie (np. płyty, mapy, plansze itp.) jest integralną częścią 
podręcznika i również podlega zwrotowi w stanie niezniszczonym. Zagubienie 
dodatkowego wyposażenie podręcznika traktowane jest jako jego zniszczenie  
i skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika. 

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręcznika/materiału edukacyjnego uczeń 
lub rodzic jest zobowiązany poinformować o tym nauczyciela wychowawcę  
i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki szkolnej. 

 

§ 7. 

Postanowienia końcowe 

Zobowiązuje się nauczycieli wychowawców do zapoznania uczniów i ich rodziców 
z niniejszym regulaminem. 
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Załącznik nr 1 

Radzice Duże, dn. …………… 
…………………………….. 
(pieczęć Szkoły) 

 

OŚWIADCZENIE  klasa ……… 

Przyjmuję do wiadomości postanowienia regulaminu korzystania z bezpłatnych 

podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych oraz biorę na siebie pełną 

odpowiedzialność za wypożyczone przez córkę/syna podręczniki będące własnością 

biblioteki Szkoły Podstawowej im. Mikołaja Kopernika w Radzicach Dużych. 

Lp. Nazwisko i imię ucznia 
Podpis rodzica 

/opiekuna 
Uwagi 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

21.     

22.     

23.     

24.     
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Załącznik nr 2 
 

………………………………….                                                                                     Radzice Duże, dn.    ……….……. 
(pieczęć Szkoły) 

 

Protokół  

zgubienia podręcznika/znacznego zużycia podręcznika 

wykraczającego poza jego zwykłe używanie/zniszczenia podręcznika1 

 

sporządzony w dniu …........…….......................……… 20...…r. przez komisję w składzie: 

1) ……………………………………………………………………………….. 

2) ……………………………………………………………………………….. 

3) ……………………………………………………………………………….. 

 

w obecności: …………………………………………………………………………..................……… 
(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego) 

 

1. Komisja stwierdziła, że podręcznik nr inwentarzowy ………………  o wartości …………………. 

został: 

1) zgubiony, 

2) znacznie zużyty (poza zwykłe używanie), 

3) zniszczony1.  

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów 

edukacyjnych rodzice ucznia są zobowiązani do zwrotu kosztów zakupu nowego 

podręcznika.  

3. Zwrot kosztów zakupu nowego podręcznika wynosi…………… 
 

 

Podpisy członków Komisji: Podpis rodzica: 

1.  ..................................................................... 

 .......... …………………………………………….. 

2.  .....................................................................  

3. ......................................................................  

 
1Niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 3 
 

Radzice Duże, dn. …………… 
…………………………….. 
(pieczęć Szkoły) 

 

WEZWANIE DO ZAPŁATY 
 

 
…………………………………………………. 

      (imię i nazwisko rodzica/opiekuna) 

 
Na podstawie Regulaminu Wypożyczenia Podręczników, z uwagi na: 
 
zgubienie podręcznika/ znaczne zużycie wykraczające poza jego zwykłe użytkowanie/ 
zniszczenia podręcznika, materiałów edukacyjnych wzywamy 
do uregulowania należnej kwoty wg. obliczenia (stan na ………………..r.): 
 

Data 
wypożyczenia 

Tytuł podręcznika Wartość 
Kwota do 

zapłaty 
    
    
    
Razem  
 
Słownie do zapłaty: 

………………………………………………………………………………………………. 
 
Wpłatę należy przekazać na konto bankowe NARODOWY BANK POLSKI ODDZIAŁ 
OKRĘGOWY W WARSZAWIE, NUMER RACHUNKU: 59 1010 1010 0031 2822 3100 
0000. W treści przelewu należy wpisać : ”Zwrot za podręcznik…..” podając tytuł, numer 
jednej z czterech części. 

 Po uregulowaniu należności wpłatę należy okazać w sekretariacie szkoły. 

lub 

Wyżej wymienioną kwotę prosimy przekazać na rachunek szkoły w banku  .............................................  

numer konta bankowego……………………………………… lub w sekretariacie szkoły w ciągu 7 dni od 

daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania należnej kwoty sprawa 

zostanie skierowana na drogę postępowania sądowego bez ponownego wezwania do zapłaty.  

W przypadku, gdy powyższa kwota została uregulowana przed otrzymaniem niniejszego 

wezwania należy uznać je za nieaktualne. 

 

Dyrektor szkoły 

 


