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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Mikotaja Kopernika w Radzicach Duzych nr 7/2023

Rozdziat 1. Postanowienia ogdlne

§1

1. W Szkole Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Radzicach Duzych, zwang dalej ,Szkotg”,
funkcjonuje dziennik elektroniczny https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadrzewica

2. Oprogramowanie oraz ustugi dziennika elektronicznego dostarczane sg przez firme zewnetrzng,
wspotpracujacg ze Szkota. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana
przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajace] i obstugujgcej system
dziennika elektronicznego VULCAN.

3. Oprogramowanie to (dalej zwane ,dziennikiem elektronicznym”) zastepuje funkcjonalnie
tradycyjne dzienniki papierowe, na co wyrazit zgode organ prowadzacy.

§2
Podstawa prawnga funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim
danych uczniéw, rodzicdw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest Rozporzqgdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z pdin. zm.).

§3

1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Mikotfaja Kopernika w Radzicach
Duzych, Radzice Duze 169, 26-340 Drzewica, reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.

2. Celem przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej im. Mikotaja Kopernika
w Radzicach Duzych jest realizacja obowigzkéw wynikajgcych z prawa o$wiatowego (art. 6 ust 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO). Administrator nie pozyskuje zgody na przetwarzanie danych od
podmiotu danych w zakresie danych, jaki okreslajg przepisy prawa.

3. tgcznie zumowg o dostawe ustug zawarto z dostawcg VULCAN umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych regulujgcg obowigzki stron w zakresie odpowiedzialnosci oraz zgodnosci
przetwarzania danych z rozporzgdzeniem RODO.

§4

1. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych, umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika internetowego.

2. Pracownicy Szkoty odpowiadajg za edycje danych, ktdére sg im udostepnione oraz za ochrone
danych osobowych.

3. Szczegdétowa odpowiedzialno$é obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz
przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

4. Osoby posiadajg odpowiednie upowaznienie do przetwarzania danych oraz zobowigzane sg do
dochowania tajemnicy.

§5
1. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z pomocg, dostepng po zalogowaniu sie na
swoje bezptatne konto w dzienniku elektronicznym na stronie
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadrzewica oraz niniejszym regulaminem.
2. Pracownicy Szkoty oraz rodzice i uczniowie zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
w ponizszym dokumencie.

§6
Pracownicy Szkoty zobowigzani sg do odbycia szkolenia z zakresu uzytkowania dziennika
elektronicznego wedtug ustalen Szkolnego Administratora dziennika elektronicznego.
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§7
1. Rodzicom/opiekunom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych, zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego VULCAN.
2. Regulamin dziennika elektronicznego dostepny jest na stronie WWW Szkoty

§8
Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje zapiséw, ktore
zamieszczone sg W:
- Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania,
- Przedmiotowych Systemach Oceniania.

ROZDZIAL 2. KONTA | PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

§9
Kazdy uzytkownik (nauczyciel/rodzic/opiekun/uczen/pracownik Szkoty) posiada wtasne konto
w systemie dziennika elektronicznego, za ktére osobiscie odpowiada.

§10
1. Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, przekazany odpowiednio
Szkolnemu Administratorowi dziennika elektronicznego lub wychowawcy klasy.
2. Kazdy uzytkownik odpowiada za aktualnosc¢ loginu i hasta.

§11

1. Uzytkownik jest zobowigzany stosowad sie do zasad bezpieczeristwa w postugiwaniu sie loginem
i hastem do systemu.

2. Hasto dostepu do konta uzytkownika musi zawieraé co najmniej 8 znakdw, w tym co najmniej jedng
cyfre i jedng duzg litere. Funkcjonowanie systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane
hasta — nie rzadziej niz co 30 dni.

3. Kazdorazowe logowanie sie do systemu jest identyfikowane przez system i czynnosci wykonane po
zalogowaniu sg przypisywane witascicielowi konta.

§12
1. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane lub wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta oraz do
poinformowania o tym fakcie Szkolnego Administratora dziennika elektronicznego.
2. W razie zauwazenia naruszenia innych zasad bezpieczenistwa, uzytkownik powinien niezwtocznie
zawiadomié o tym fakcie Szkolnego Administratora dziennika elektronicznego.

§13
1. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych nie udostepnia zasobdw dziennika osobom trzecim.
2. Dane zawarte w dzienniku elektronicznym mogg by¢ udostepniane na zgdanie Policji, Prokuratury,
Sadu na zasadach okreslanych przez przepisy prawa.

§14
1. Wszyscy uzytkownicy majacy dostep do poufnych danych (w tym ocen, zachowania czy frekwencji)
sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych osobowych wedtug
przepisow obowigzujgcych w Szkole.
2. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego uzytkownik ponosi takie same
konsekwencje, jak w przypadku przepisdw dotyczacych szkolnej dokumentacji.
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Kazdy uzytkownik jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego jest zalogowany do dziennika
elektronicznego i wylogowac sie po zakoriczeniu uzytkowania dziennika.

Uzytkownik odpowiada za to, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0sdb trzecich.

§15

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont, posiadajgce odpowiadajgce im
uprawnienia:

1) Administrator VULCAN Service,

2) Szkolny Administrator dziennika elektronicznego,

3) Dyrektor Szkoty,

4) wychowawca klasy,

5) nauczyciel,

6) pedagog, psycholog, terapeuta, logopeda

7) Pracownik Sekretariatu,

8) rodzic,

9) uczen.
Uprawnienia przypisane do kont, w szczegélnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez Szkolnego Administratora dziennika
elektronicznego oraz Administratora VULCAN Service.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na
kontach Dyrektora Szkoty oraz Szkolnego Administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACII W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§16
Dziennik elektroniczny jest narzedziem oficjalnej komunikacji catej spotecznosci Szkoty oraz
podstawowg formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i dzieciom informacji
o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu uczniéw.
Wszyscy  uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani s3 do  biezgcego
odczytywania/sprawdzania wiadomosci przesytanych przez innych uzytkownikdéw dziennika
elektronicznego.
W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty KOMUNIKATY
i UWAGI.

8§17
Przestanie informacji poprzez modut KOMUNIKATY innemu uzytkownikowi (rodzicowi/
opiekunowi, nauczycielowi, uczniowi) jest uwazane za wystarczajgce i nie wymaga powtarzania
W innej postaci.
Odczytanie informacji przez uzytkownika (takze rodzica/opiekuna), zawartej w module
KOMUNIKATY, jest rdwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu. Zostaje to
potwierdzone automatycznie adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcy
odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za rdwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.
Modut KOMUNIKATY stuzy do przekazywania rzeczowych informacji, sprawy sporne lub
wymagajace szerszego omowienia powinny by¢ w ramach komunikatéw jedynie wstepnie
formutowane, ale strony sprawy powinny dazy¢é do umodwienia spotkania, umozliwiajgcego
spokojne omoéwienie sprawy. Dotyczy to wszystkich uzytkownikow dziennika.
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§18
1. Na uzasadniong prosbe rodzica lub w sytuacji stwierdzenia przez wychowawce braku mozliwosci
sprawdzania przez rodzica konta rodzicielskiego szkota moze udostepnia¢ rodzicowi papierowe
wydruki, przewidziane dla konta rodzica w systemie dziennika elektronicznego oraz dotyczgce go
komunikaty.
2. Decyzje takg podejmuje wychowawca klasy na prosbe rodzica.

§19
W szkole funkcjonuja takze inne formy komunikacji z rodzicami lub opiekunami prawnymi (zebrania
z rodzicami, kontakt telefoniczny, indywidualne spotkania z nauczycielami, kontakt listowny)
dokumentowane w formie papierowej.

§20
1. Modut KOMUNIKATY stuzy takze do przekazywania wiadomosci dyrekcji i administracji Szkoty.
2. Odczytanie informacji odnotowane w systemie jest rGwnoznaczne z przyjeciem go do wiadomosci.

§21
1. Modut KOMUNIKATY nie moze zastgpi¢ formalnej komunikacji papierowej, ktérg regulujg przepisy
dotyczace dokumentacji szkolnej (w tym podan formalnych i informacji o zagrozeniu oceng
niedostateczng lub naganng na koniec roku).
2. Wiadomosci w module KOMUNIKATY nie nalezy usuwacé przed ich archiwizacjg przeprowadzang
na koniec roku szkolnego

§22
1. Modut UWAGI stuzy do przekazywania wiadomos¢ dotyczacych zachowania sie ucznia.
2. Nauczyciele nieuczacy danego ucznia i niemajgcy dostepu do jego konta wysytajg uwagi do
wychowawcy klasy, ktéry wstawia je do kartoteki ucznia za pomocg modutu UWAGI z informacjg,
od kogo pochodza.

ROZDZIAL 4. ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI | ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCI

§23
Usprawiedliwienia
1. Rodzice (prawni opiekunowie) mogg usprawiedliwic¢ nieobecnosci w szkole swojego dziecka, przez
usprawiedliwienie pisemne poprzez komunikator dziennika elektronicznego lub osobiscie.
2. Terminy i zasady usprawiedliwien sg regulowane w Statucie Szkoty.

§24
Zwolnienia
1. W szkole obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania jej terenu przez uczniéw w czasie przerw
i lekcji w godzinach, w ktorych zgodnie z tygodniowym rozktadem zaje¢, powinni przebywac na
terenie szkoty. Wyjgtek stanowig zwolnienia:
1) na prosbe rodzicow, na podstawie pisemnej informacji lub powiadomienia telefonicznego
(w nagtej sytuacji),
2) spowodowane nieobecnoscig nauczyciela za pisemng zgodg rodzicow (prawnych
opiekundéw).
2. Uczen nie moze opuscic lekcji bez pisemnego, w tym réwniez poprzez dziennik elektroniczny
(modut WIADOMOSCI), zwolnienia rodzicéw (prawnych opiekunéw).
3. Od momentu zwolnienia odpowiedzialnos$¢ za dziecko ponoszg rodzice (prawni opiekunowie).
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§25
Spdznienia

1. Uczestnictwo w zajeciach szkolnych i punktualne przychodzenie na lekcje to podstawowy
obowigzek kazdego ucznia. Nauczyciel zobligowany jest do sprawdzenia obecnosci zaraz po
rozpoczeciu lekgji.

2. Spdzinienia spowodowane obiektywnymi okolicznosciami (np. wizyta u lekarza, spdznienie
autobusu) moga by¢ usprawiedliwiane na podstawie poswiadczenia rodzicow (prawnych
opiekunow) poprzez komunikator dziennika elektronicznego.

3. Kazde spdznienie winno by¢ niezwtocznie usprawiedliwiane u nauczyciela prowadzacego lekcje lub
wychowawcy klasy.

ROZDZIAL 5. ZADANIA SZKOLNEGO ADMINISTRATORA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§26
1. W Szkole — wskazany przez Dyrektora Szkoty — nauczyciel petni funkcje Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego zwanego dalej ,Szkolnym Administratorem”.
2. Do zadan Szkolnego Administratora nalezy min. obstuga kont, przydzielanie uprawnien,
wprowadzanie zmian wymagajgcych uprawnien wyzszych niz uzytkownikéw innych kont.
3. Szkolny Administrator nie jest zobowigzany do wykonywania zadan innych uzytkownikéw
dziennika, jezeli ich uprawnienia sg do tego wystarczajgce.

§27
Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec i samej placéwki Szkolny Administrator moze dokona¢ wytgcznie po uzgodnieniu
z Dyrektorem Szkoty.

§28
1. Szkolny Administrator przed rozpoczeciem roku szkolnego wprowadza plan zaje¢, w trakcie jego
trwania uzupetnia i aktualizuje plany lekcji poszczegdlnych klas tylko w tych wypadkach, gdy
wymaga to uprawnien wiekszych niz uprawnienia kont wychowawcy/nauczyciela/pedagoga.
2. Szkolny Administrator we wspdtpracy z Dyrektorem Szkoty odpowiada za poprawnos¢ tworzonych
jednostek i klas, list nauczycieli, przydziaty zaje¢, nazewnictwo przedmiotéw i tych elementéw,
ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora.

§29
1. W razie zaistniatych niejasnosci Szkolny Administrator ma obowigzek komunikowania sie
z wychowawcami klas lub z przedstawicielem firmy zarzadzajgcej dziennikiem elektronicznym
w celu niezwtocznego wyjasnienia sprawy i prawidtowego aktywowania kont.
2. Szkolny Administrator jest zobowigzany do biezgcego uzupetniania i nanoszenia zaistniatych
zmian, ktérych wprowadzenie wymaga jego uprawnien oraz korygowania btedéw zgtoszonych
przez nauczycieli i wychowawcow.

§30
1. Pomoc Szkolnego Administratora dla innych uzytkownikdw systemu jest dostepna
w wyznaczonych godzinach. W razie zgtoszonej potrzeby organizuje szkolenia dla pracownikow
w terminie niekolidujgcym z planem lekcji osdb zainteresowanych.
2. Szkolny Administrator ma obowigzek systematyczne umieszczaé waine ogtoszenia lub
powiadamiaé za pomocg KOMUNIKATOW, odpowiednich uzytkownikdw dziennika elektronicznego
w sprawach majgcych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.
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§31
Szkolny Administrator ma obowigzek:
1) pobierania i archiwizowania catego dziennika szkoty.
2) wykonania kopii bazy i zapisania na ptycie CD lub innym nos$niku, ktéry powinien by¢ opisany z
podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum; kopia ta powinna by¢ przechowywana w
szkolnym sejfie.

§32
Kazdy zauwazony i zgtoszony Szkolnemu Administratorowi przypadek naruszenia bezpieczefistwa ma
by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dziatan.

ROZDZIAL 6. DYREKTOR SZKOtY

§33
Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty.

§34
Do 30 wrzesnia Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcdéw klas wszystkich danych
uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

§35
Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:
1) kontrolowa¢ poprawnosé, systematycznosé, rzetelnosé itp. dokonywanych wpiséw tematéw, ocen
i frekwencji przez nauczycieli,
2) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci od nauczycieli, rodzicow/opiekundw i uczniéw.

§36
O sprawdzaniu kontroli dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoty powiadamia nauczycieli Szkoty.

ROZDZIAL 7. WYCHOWAWCA

§37
1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca.
2. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy. Otrzymuje do tego uprawnienia w systemie.

§38
1. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za edycje danych ucznia. Na poczatku roku szkolnego
sprawdza i uzupetnia dane ucznidw.
2. Jesli wychowawca zostanie powiadomiony o zmianie w danych osobowych ucznia, ma obowigzek
dokonad korekty w zapisie dziennika elektronicznego.

§39
Przed zakonczeniem | potrocza i roku szkolnego w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Szkoty
wychowawca klasy jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku
elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

§40
1. Oceny z zachowania srddroczne i koncoworoczne wpisuje wychowawca.
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2. Oceny biezgce, wystawione przez nauczycieli przedmiotéw uczgcych ucznia, s przez nich
wpisywane do dziennika. Pozostajg do wglagdu wychowawcy klasy.

§41
Wychowawca systematycznie przeglada frekwencje za poprzedni tydzien i dokonuje odpowiednich
zmian, np.: usprawiedliwien.

§42

1. Przed zebraniami z rodzicami wychowawcy moga drukowac z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania
z rodzicami.

2. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca nie maja
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza systemem dziennika elektronicznego.

3. W wypadku zagrozenia oceng naganng lub niedostateczng na koniec roku w razie niestawienia sie
rodzica na zebranie, wychowawca lub nauczyciel danego przedmiotu wysyta powiadomienie
w formie pisemnej wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

§43
Zabrania sie wychowawcy edytowania ocen z innych przedmiotéw w swojej klasie, poza przedmiotem,
ktorego uczy. Wyjatek stanowig sytuacje losowe, po uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty.

§44
1. W przypadku zmian w planie lekcji, zgtoszonych Dyrektorowi Szkoty, wychowawca klasy jest
zobowigzany do dokonania zmian w planie klasy.
2. Wychowawca wprowadza zmiany w planie wynikajgce z organizacji pracy Szkoty (np. rekolekcje,
apele), o ile nie zostaty one wprowadzone wczesniej przez Szkolnego Administratora.

§45
1. Uczniowie na pierwszych zajeciach z wychowawcg, a rodzice na pierwszym zebraniu otrzymujg od
wychowawcy informacje wyjasniajgce lub przypominajgce zasady dziatania systemu dziennika
elektronicznego.
2. Wychowawca zbiera lub uaktualnia adresy mailowe uczniéw i rodzicéw, a nastepnie w terminie
jednego tygodnia wprowadza je do dziennika, umozliwiajgc logowanie do systemu.

§46
Dla uczniéw objetych indywidualnym tokiem nauczania lub z przydzielong indywidualng sciezka
ksztatcenia wychowawca wprowadza plan, ustalony dla tego ucznia.

ROZDZIAL 8. NAUCZYCIEL

§47
1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:
1) tematdw lekcji lub innych zajedé i wydarzen,
2) frekwenciji,
3) ocen biezgcych,
4) ocen czastkowych z zachowania,
5) przewidywanych ocen srddrocznych, konicoworocznych, rocznych
6) informacji o pracach klasowych, zadaniach domowych dtugoterminowych,
7) uwag/pochwat o uczniach.
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2. Powyisze obowigzki dotyczg uczonych klas, klas utworzonych w dzienniku dla uczniéw objetych
indywidualnym tokiem nauczania oraz odbywanych zastepstw doraznych.

§48
Kazdy nauczyciel ma obowigzek wpisywania ocen, z zachowaniem termindw wyznaczanych w Statucie
Szkoty.

§49
Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajgc ocene lub nieobecno$é, powinien jak najszybciej dokonac
korekty.

§50
Nauczyciel moze stosowac zawarte w mozliwosciach formatowania kolumn kolory, jesli zostaty one
ustalone wspdlnie z pozostatymi nauczycielami uczagcymi w klasie.

§51
Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie KOMUNIKATY
oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi, jesli wymaga tego ich tresc.

§52
1. W terminie wynikajagcym z harmonogramu zebran z rodzicami i posiedzen klasyfikacyjnych rad
pedagogicznych, z wyprzedzeniem umozliwiajgcym przygotowanie wychowawcy, nauczyciele sg
zobowigzani do dokonania wpisu ocen biezgcych, proponowanych i ostatecznych ocen
$rédrocznych lub koicoworocznych w dzienniku elektronicznym.
2. Obowigzek powiadomienia rodzica przez nauczyciela o zagrozeniu oceng naganng lub
niedostateczng na koniec roku w formie pisemnej reguluje Statut Szkoty.

§53
Zwalnianie ucznia z zaje¢ z powodu udziatu w innych obowigzkach szkolnych moze sie dokona¢ poprzez
poinformowanie modutem KOMUNIKATY zainteresowanych nauczycieli lub wywieszenie listy w pokoju
nauczycielskim.

§54
Nauczyciel ma obowigzek zamieszczania informacji o pracach klasowych i sprawdzianach w zakfadce
sprawdziany. Szczegoty okresla Statut Szkoty.

§55
Jezeli nauczyciel otrzymuje klase pod opieke na zastepstwo lub inne zajecia niz lekcje, np. wycieczke,
wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej, dodaje w module lekcyjnym odpowiednio lekcje
z przeprowadzanego przedmiotu lub odpowiednie wydarzenie, wpisuje odpowiedni temat oraz
frekwencje.

§56
Nauczyciel, ktéry nie przeprowadzit lekcji, poniewaz klasa pod opieka innego nauczyciela udata sie na
inne zajecia, np. wycieczke, wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej, nie dokonuje w dzienniku
zadnych wpisow.

§57

Nauczyciel prowadzacy lekcje z wykorzystaniem dziennika elektronicznego dokfada szczegdlnej uwagi
do spraw zwigzanych z bezpieczernstwem danych.
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§58
W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowac sie z systemu dziennika
elektronicznego.

§59
Nauczyciel tworzy i prowadzi w dzienniku elektronicznym wszystkie prowadzone przez siebie zajecia
pozalekcyjne ujete w planie, w tym kota, zajecia wyréwnywania wiedzy itp.

ROZDZIAt 9. PEDAGOG/ LOGOPEDA

§60
Pedagog, psycholog, logopeda oraz nauczyciel terapeuta majg mozliwo$é przegladania danych
osobowych, frekwencji oraz ocen uczniéw na potrzeby swojej pracy.

§61
Pedagog nie moze dokonywaé¢ zadnych zmian wpiséw w dzienniku wykonanych przez innych
nauczycieli.

ROZDZIAL 10. SEKRETARIAT

§62
Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialny jest Pracownik Sekretariatu Szkoty wyznaczony
i upowazniony przez Dyrektora Szkoty.

§63
Pracownik Sekretariatu Szkoty jest zobowigzany do przestrzegania przepisdw zapewniajgcych ochrone
danych osobowych i ddbr osobistych ucznidw, rodzicow/prawnych opiekunéw oraz wszystkich
pracownikéw Szkoty.

§64
Pracownik Sekretariatu Szkoty wprowadza do systemu dane osobowe nowo przyjetych ucznidw.

§65
Pracownik Sekretariatu Szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania wszelkich informacji
odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistniatej awarii
Szkolnemu Administratorowi.

ROZDZIAL 11. RODZICE /OPIEKUNOWIE

§66
1. Rodzice/prawni opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajgce podglad frekwencji oraz postepéw edukacyjnych ucznia w sposéb zapewniajgcy
ochrone ddbr osobistych innych uczniow.
2. Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

§67
Rodzic moze uaktywni¢ funkcje powiadamiania go sms-em o nieobecnosciach i nowych ocenach
dziecka na warunkach ustalonych przez Administratora VULCAN service (jest to ustuga dodatkowa,
ptatna).
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§68
Na poczatku roku szkolnego rodzic przekazuje lub uaktualnia u wychowawcy adres e-mail, ktéry jest
loginem do systemu.

§69

1. Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen
w szkole, dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostepnych po zalogowaniu
sie na swoje konto, Statutem Szkoty i Regulaminem korzystania z Dziennika Elektronicznego
VULCAN.

2. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma obowigzek
nieudostepniania go innym nieupowaznionym osobom.

3. Logowanie do systemu jest traktowane przez Szkote jako osobiste przyjecie zawartych tam
wiadomosci o ocenach, frekwencji i uwagach. Zarejestrowane przez system otwarcie wiadomosci
w module KOMUNIKATY jest traktowane jako przyjecie do wiadomos$ci zawartych tam informacji.

4. W przypadku posiadania konta przez ucznia, opieke nad kontem dziecka sprawuje rodzic.

§70
1. Rodzic moze powiadomic¢ wychowawce o nieobecnosciach i usprawiedliwiac je.
2. W tym celu przesyta wychowawcy informacje, zawierajgc w temacie daty nieobecnosci, a w tresci
uzasadnienie prosby o usprawiedliwienie.
3. Szczegdty okresla Statut Szkoty.

§71
Jezeli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic powinien zgtosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy.

ROZDZIAL 12. UCZNIOWIE

§72
1. Na poczatkowych lekcjach roku szkolnego uczniowie zostajg zapoznani przez wychowawce
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
2. Wychowawca, wprowadzajgc na poczatku roku podany przez ucznia e-mail do systemu, umozliwia
uczniowi zalogowanie na konto. Uczen po zalogowaniu sie na swoje konto ma obowigzek zapoznac
sie z zasadami funkcjonowania dziennika w zaktadce POMOC.

§73
Uczen ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen w szkole
dostepnymi w POMOCY (opcje dziennika elektronicznego) i w odpowiednich regulaminach dostepnych
po zalogowaniu sie na swoje konto (https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadrzewica).

§74
Uczniowi, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania, tworzy sie osobng klase, przydzielajac
nauczycieli wedtug takich samych zasad, jak dla kazdej klasy.

ROZDZIAt 13. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
§75
1. Kazda osoba korzystajgca z dziennika elektronicznego, ktéra stwierdzi problem z funkcjonowaniem

dziennika, niezwtocznie zgtasza ten fakt Szkolnemu Administratorowi dziennika elektronicznego
lub Dyrektorowi Szkoty.
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2. W zadnym przypadku nie wolno podejmowac samodzielnej proby usuniecia awarii ani wzywaé do
naprawienia oséb do tego niewyznaczonych.

§76
O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy Szkolny Administrator powinien
powiadomié Dyrektora Szkoty.

§77
Jesli z powodow technicznych Szkolny Administrator nie ma mozliwosci usuniecia niesprawnosci,
powinien niezwtocznie powiadomic o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

§78
Jesli sytuacja tego wymaga Szkolny Administrator lub Dyrektor Szkoty niezwtocznie kontaktuje sie
z firma dostarczajacg oprogramowanie dziennika.

§79
W sytuacjach awaryjnych nauczyciele majg obowigzek odnotowania tematéw, frekwencji oraz
osiggniec uczniéw w formie papierowej. Po usunieciu awarii nauczyciele niezwtocznie wprowadzajg
dane do systemu ze swoich notatek.

ROZDZIAL 14. POSTANOWIENIA KONCOWE

§80
Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, muszg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich przez osoby
nieupowaznione, ich zniszczenie lub kradziez.

§81
Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: Szkolny Administrator, Dyrektor Szkoty, wychowawca oraz
upowazniony przez Dyrektora Szkoty Pracownik Sekretariatu.

§82
1. Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.
2. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktdore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

§83

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, nalezy przechowywac w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

2. Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowe] kopii dziennika elektronicznego, kazdg
utworzong kopie administrator dziennika musi opisac (tzn. podac informacje, kiedy i dla kogo zostata
utworzona). Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbiér w sekretariacie Szkoty.

3. Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub inne
nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

§84
1. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow/prawnych opiekunéw odpowiednim
organom na zasadach okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach prawnych.
2. W razie zewnetrznej kontroli przez odpowiedni organ uprawniony do kontrolowania dokumentacji
Szkoty, na polecenie Dyrektora Szkoty, na okres kontroli administrator dziennika udostepnia
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wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku elektronicznym, dajgce mozliwos$é
sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian,
pod warunkiem ztozenia deklaracji o dochowaniu tajemnicy stuzbowej i ochronie danych osobowych.

§85

Zatwierdzenia regulaminu oraz zmian w regulaminie dziennika elektronicznego dokonuje dyrektor szkoty,
po wyrazeniu opinii przez Rade Pedagogiczna.
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Zafgcznik 1 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego VULCAN

Instrukcja rejestracji w dzienniku elektronicznym

1. Uruchom przegladarke stron internetowych oraz wprowadz adres strony startowej
https://uonetplus.vulcan.net.pl/eminadrzewica

1. Na wyswietlonej stronie kliknij przycisk Zaloguj sie.

2. W oknie logowania kliknij odnosnik Zatéz konto.

3. W oknie Tworzenie konta wpisz swdj adres e-mail (ten sam, ktdry zostat wczes$niej podany
wychowawcy), zaznacz opcje Nie jestem robotem, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij wiadomos¢.

4. Zaloguj sie do swojej poczty elektronicznej, odbierz wiadomos¢, przeczytaj jg i kliknij w odnosnik
do strony, na ktérej bedziesz mégt wprowadzi¢ swoje hasto (niebieski link).

5. W oknie Aktywacja konta w polach Nowe hasto oraz Powtdrz nowe hasto wprowadz? swoje
hasto, stosujgc sie do podpowiadanych wymagan. Zaznacz opcje Nie jestem robotem i kliknij
przycisk Ustaw nowe hasto.

Logowanie do systemu UONET+

1. Uruchom przegladarke stron internetowych i przejdz na strone startowg systemu UONET+
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminadrzewica

2. Kliknij przycisk Zaloguj sie

3. W oknie logowania wprowadz swdj adres e-mail i hasto, a nastepnie kliknij przycisk Zaloguj sie.

Wsparcie techniczne dla Rodzicéw i Ucznidw pod adresem:
https://www.vulcan.edu.pl/rodzice-i-uczniowie/wsparcie-techniczne
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